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	项目
	工作重点
	预计完成时间
	实际完成时间

	油炸区工作要求
	一、熟食课油炸工作站工作内容与要求
1、服装确保穿着整齐

2、依照标准程序生产油炸区商品

（1）控制过程之卫生

（2）注意油炸油的品质

3、负责油炸品的陈列

4、负责油炸工作站区域清洁与与保养

5、负责油炸机的清洁与保养

6、负责油炸商品原料的准备

7、随时注意换油或滤油

8、正确填写检核表及生产管理制表
	
	

	凉拌区工作要求
	二、熟食课凉拌区商品
1、服装确保穿着整齐

2、依照标准程序生产凉拌菜商品

（1）控制过程之卫生

（2）注意前一天回收商品的品质

3、负责凉拌小菜的陈列

4、负责凉拌工作站区域清洁整理

5、负责陈列台的清洁与保养

6、负责凉拌商品原料的准备

7、随时注意陈列台商品品质

8、正确填写检核表及生产管理制表
	
	

	烤区工作要求
	三、熟食课烤 区工作站工作内容与要求

1、服装确保穿着整齐

2、按照标准程序生产烤区商品

（1）控制制作过程之卫生

（2）注意烤 火的大小品质

3、负责烤类商品的陈列

4、负责烤区工作区域清洁整理

5、负责陈列台的清洁与保养

6、负责现烤类商品原料的准备

7、正确填写检核表及生产管制表
	
	　

	炒蒸区工作要求
	四、熟食课炒蒸工作站工作内容与要求
1、服装确保穿着整齐

2、依照标准程序生产炒蒸区商品

（1）控制制作过程之卫生

（2）注意蒸炉的水量品质

3、负责蒸炒商品陷陈列

4、负责蒸炒工作站区域清洁整理

5、负责蒸炉及炒锅的清洁与保养

6、负责蒸炒商品原料的准备

7、随时注意瓦斯
	
	

	项目
	工作重点
	预计完成时间
	实际完成时间

	磅称机工作要求
	五、熟食课磅称工作站工作内容与要求
1、服装确保穿着整齐

2、依照标准程序操作磅称机

（1）控制过磅秤时商品之准备

（2）注意掌握生鲜面销时机

3、负责陈列台货架卡的更新及准备

4、负责磅称机工作站区域清洁与保养

5、负责磅称机的清洁与保养

6、负责商品的包装

7、随时随地的叫卖

8、货架卡的更换
	
	

	晚班课员工作内容
	六、熟食课晚班工作内容与要求
1、服装确保穿着整齐

2、磅称区

（1）依照标准程序操作磅称机

（2）控制过磅秤机时商品之卫生

（3）注意掌握生鲜面销时机

（4）按早晚班凉拌区工作

（5）打烊后陈列台清洁

3、生产区

（1）接替早晚班生产之工作

（2）完成明天所需品的准备

（3）协助清洁及打烊

4、清洁区

（1）按接替早班未完之清洁

（2）完成课长指定之清洁
	
	


