	水  产  课  课  员  每  日  工  作  职  掌

	时间
	工作重点
	预计完成时间
	实际完成时间

	开店前工作准备
	1、 交接本查看交代事项并签到
2、 掀盖板及夜帘
3、 更换货架卡及列印POP
4、 铺水及打冰墙，铺荷叶
5、 鲜冰上架并打碎冰
6、 价格牌
7、 软体及丸干陈列
8、 现场清洁及还原
	
	

	营业中工作
	1、 补冷冻货及南北货
2、 随时加冰并在鱼身喷冰盐水
3、 冷藏库清洁及整理
4、 接受在职训练
5、 交接班前清洁、整理、倒垃圾
6、 不定时的调整售价，保持高鲜度之鲜鱼
7、 早晚班工作交接，了解工作重点，并补冰墙
8、 全面补冷冻及南北货
9、 卧立柜清洁、换水
10、过滤面珊瑚石清洗
11、打烊前全力补货冻货
	　
	

	打烊工作
	1、 处理场清洁洗刷
2、 坫木漂白水消毒水清洗
3、 商品回收、保存
4、 清洗器具
5、 储冰
6、 盖盖板
7、 离开前巡视各项设施，是否运作正常，并回报值班人员
	　
	　


